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1. Se connecter à IMAG’IN SIEC 
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L’enseignant mobilisé dans le cadre de la correction d’une épreuve écrite est affecté et convoqué par les services du SIEC. 

Cette convocation lui est notifiée par le biais d’un courriel sur sa boite mail académique, doublé d’un envoi sur la boîte 

mail fonctionnelle de son établissement.  Cette affectation via IMAG’IN sur une mission de correction dématérialisée est 

un préalable indispensable pour permettre l’accès à SANTORIN. L’octroi d’un lot de copies à prendre en charge via 

SANTORIN est également notifié au correcteur, lors de sa mise à disposition, sur sa messagerie académique. 

Le recours aux navigateurs Chrome ou Firefox est vivement conseillé pour accéder à l’application.  
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2. L’accès au lot de copies 

Pour accéder à son lot de copies, une fois connecté à IMAG’IN, l’intervenant doit accéder à l’activité « Portail d’accès 

aux missions » : 

 

L’enseignant arrive alors sur un écran détaillant les diverses missions lui étant affectées.  Le clic sur la ligne d’une mission 

permet d’accéder à celle-ci : 

 

Le correcteur parvient dès lors à un tableau de bord synthétique, résumant ses lots de copies :  

 

Ce tableau de bord synthétise : les différents lots octroyés ; leur numéro ; l’épreuve concernée ; l’état d’avancement de la 

correction des lots ; les délais de fin de correction.  

Le clic sur le chevron rouge situé tout à droite de l’écran permet l’accès à un lot. 

Lors du premier accès à un lot, SANTORIN demande au correcteur d’accuser réception de ce dernier. Cette étape permet 

de s’assurer de la prise en charge des copies. L’accusé de réception n’est pas qu’une démarche formelle, il permet au SIEC 

de s’assurer de cette prise en charge effective du lot ou, à l’opposé, de la nécessité de redistribuer ce dernier. A ce titre, il 

s’agit d’une première étape du constat de service fait et d’un outil de gestion essentiel dans le cadre du suivi des corrections. 

Le message accompagnant l’accusé de réception rappelle la nécessité de respecter les échéances de fin de correction, afin 

de garantir l’ensemble du processus. L’accusé de réception s’effectue en cliquant sur la case demandant d’effectuer 

l’opération. La non ouverture du lot se traduit ainsi dans les différents champs applicatifs comme un service non fait. 
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Passé l’accusé de réception, et à chaque accès ultérieur au lot, l’accès à ce dernier s’ouvre par une vision du tableau de 

bord afférent audit lot, permettant par ailleurs son éventuel téléchargement et résumant :  

- Les copies le constituant ; 

- Leur rang ; 

- L’état d’avancement de leur correction ;  

- Les notes et appréciations d’ores et déjà enregistrées. 

 

 

3. Le balayage des copies et les demandes de retraitement 

La réception du lot accusée, il convient de s’assurer de sa complétude afin de ne pas être retardé ultérieurement par une 

copie dont une page serait manquante, par exemple. 

Il importe donc de procéder à un balayage scrupuleux de chaque copie pour s’assurer que chacune dispose bien de 

l’ensemble de ses pages. La comparaison entre l’onglet indiquant, dans le bandeau supérieur de l’écran, le nombre total 

de pages de la copie et la pagination de cette dernière par le candidat permet de déceler d’éventuelles incohérences (par 

exemple, une copie numérisée de 4 pages alors que la pagination du candidat en annonce 8) :  

 

Toute page manquante ou illisible (car froissée lors du scan, par exemple) empêche l’évaluation exhaustive de la 

production du candidat. Il incombe alors au correcteur d’effectuer une demande de retraitement auprès du centre d’épreuve 

du candidat, centre de numérisation dépositaire de la copie. Bien que cette opération soit possible durant toute la période 

de correction, s’en acquitter au tout début de celle-ci est essentiel pour réduire et sécuriser les délais de traitement : 

- Le centre épreuve concentre son activité en la matière sur le début des corrections ;  

- Le correcteur sécurise la poursuite de son travail, disposant ainsi de l’ensemble de ses copies dans leur entièreté. 

La temporalité des demandes de retraitement est fondamentale afin de garantir la bonne avancée des opérations. Dès 

qu’une copie part en retraitement, celle-ci n’est plus disponible à la correction pour l’enseignant. La copie apparaît alors 

grisée dans le tableau de bord du lot jusqu’à la clôture de la demande par le centre épreuves.  
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L’envoi d’une demande de retraitement s’effectue en trois étapes.  

La première étape consiste à créer une demande par le biais de l’icône permettant de solliciter chargés de numérisation, 

SIEC ou corps d’inspection via une l’enveloppe présente dans le bandeau surplombant la copie à l’écran :  

 

Le correcteur pouvant contacter différents acteurs, il est essentiel d’orienter la demande vers l’interlocuteur idoine pour 

ne pas plus ralentir que nécessaire le temps de correction disponible. Dans le cas présent, il s’agit de se rapprocher de 

l’équipe en charge de la gestion de l’épreuve (onglet du haut) et non du coordinateur de correction :  

 

Enfin, il s’agit, ici aussi, d’adresser la demande au bon interlocuteur. La demande portant sur la nécessité d’un retraitement, 

le correcteur prendra soin de sélectionner ce type de motif, ainsi que d’indiquer dans les commentaires toute indication 

susceptible de préciser sa demande et d’en faciliter la prise en charge : 

 

La demande ainsi formulée parvient dans le centre d’épreuve du candidat, notifié par mail. Ce dernier peut alors seulement 

intervenir sur la copie, rendue indisponible à la correction, afin de la mettre à disposition lisible dans son entièreté. Une 

fenêtre de Tchat permet de suivre le traitement de la demande : le correcteur peut ainsi interagir avec le centre épreuve 

pour lui donner d’éventuelles indications. Le renseignement détaillé et précis, par le biais du commentaire accompagnant 

la demande, du problème rencontré est le meilleur gage de sa prise en charge dans les meilleurs délais. 

Attention:  toute demande de retraitement formulée est rattachée à la copie en cours de lecture lors de sa formulation. 

Ainsi, il est impératif de formuler une demande quand la copie concernée est affichée dans SANTORIN. Dès lors, si 

plusieurs copies sont concernées par des demandes de retraitement, il convient d’effectuer autant de demandes qu’il y a 

de copies concernées, chaque demande étant formulée lors de l’affichage de la copie concernée. 
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4. La pagination et sa remise en ordre 

Il peut arriver, lors de la numérisation, que la l’ordre des pages de la copie papier ne soit pas respecté. Ainsi, sur son écran, 

le correcteur retrouvera la copie des pages 5 à 8 avant celle des pages 1 à 4. Réglementairement, la situation ne pose pas 

de problème tant que la production du candidat est soumise dans sa complétude au correcteur. Une page non numérisée -

et donc non soumise au correcteur- est en effet à même de nourrir un recours légitime du candidat, là où cette disposition 

dans le désordre n’empêche pas in fine d’apprécier son propos. 

La remise en ordre des pages permet cependant un meilleur confort de lecture. Celle-ci est possible dans l’application, 

cette opération étant assurée par le correcteur lui-même, de même que s’il remettrait dans l’ordre les pages d’une copie 

papier dans le désordre, le centre de numérisation n’étant sollicité qu’en cas de pages manquantes ou illisibles (cf. supra). 

Le correcteur effectuera cette remise en ordre en trois étapes.  

Il convient, sur la copie concernée, de cliquer sur l’icône « Vue Copie » dans le bandeau surplombant la copie :  

Une colonne s’ouvre alors à la gauche de l’écran.  

Dans cette dernière, cliquer sur la page à déplacer, la zone concernée devenant rose :  
 

  

Vue Copie 
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Le maintien du clic permet alors de faire glisser la page à la place souhaitée :  

 

 
 

5. L’interface de correction 

SANTORIN est un logiciel riche en possibilités techniques. Le présent guide n’a pas vocation à présenter exhaustivement 

l’ensemble de ses fonctionnalités. Pour ce faire, la documentation technique de la DSII, en charge du développement de 

l’application, constitue un outil approprié. Afin de centraliser cette documentation, très riche et fréquemment actualisée, 

l’ensemble des fiches techniques développées, est hébergé, dans leur dernière mouture actualisée, avant chaque campagne 

de correction, sur le site https://santorin.siec.education.fr, dans le dossier « Ressources enseignants et correcteurs ». 

Il demeure néanmoins pertinent de se familiariser ici succinctement avec les icônes et champs présents dans l’interface du 

correcteur afin de disposer des outils essentiels pour faciliter la correction : 

 

L’interface de correction est sommairement divisée en trois parties :  

- La zone de saisie des notes et appréciations, présente sur la droite de l’écran ;  

- La copie proprement dite, au centre, à l’instar d’un document à traiter dans un logiciel de traitement de texte ;  

- La barre des tâches et son accès à différents outils, dans le bandeau supérieur, également comme dans un traitement 

de texte. 

  

Lors du déplacement de la page, cette dernière 

apparaît sous la forme d’une barre   rose avec 2 

pointes de flèche qui indiquent que l’on peut monter 

ou descendre la page. 

https://santorin.siec.education.fr/
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La barre des tâches offre un accès à diverses fonctionnalités :  

 

De la gauche vers la droite, les fonctionnalités disponibles sont :  

- L’accès aux différentes copies constitutives du lot ;  

- La remise en ordre de la pagination ;  

- La vue des notes octroyées aux autres copies du lot, pour situer la copie en cours vis-à-vis de celles-ci ;  

- L’accès au lot témoin ;  

- Les paramètres d’affichage ;  

- La formulation de demandes, qu’il s’agisse de retraitements ou autres ;  

- Fonctionnalités et options d’affichage ;  

- Téléchargement de la copie ;  

- Pagination / navigation au sein de la copie et niveau de zoom sur cette dernière ;  

- Options d’affichage ; 

- Capture d’écran de passages de copie ;  

- Rotation des pages ; 

- Affichage/masquage du volet de notation. 

 

6. La saisie des notes et l’accès aux ressources accompagnant l’évaluation 

Sur la droite de la copie figure la zone de saisie des notes et appréciations.  

Sous le n° de rang de la copie dans son lot, un onglet Pièces jointes permet l’accès à différentes ressources :  

- Sujet ;   

- Corrigé ;   

- Grille. 

Le barème figure de manière apparente, aux côtés des différentes parties appelant une évaluation :  
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La note appliquée se décomposant de celle attribuée à chaque partie, il incombe donc évaluer chacune d’entre elles : 

 

 

Le calcul de la note octroyée au candidat, additionnant les points obtenus à chaque partie, est effectué automatiquement 

par le logiciel, évitant toute erreur de report. Outre l’apposition de la note et de l’appréciation requises, le correcteur 

conserve toute latitude pour annoter la production du candidat. Le recours aux outils de traitement de texte présents dans 

la barre d’outils permet de mobiliser les différentes fonctionnalités nécessaires en ce sens afin de porter des mentions sur 

la copie, apparentes au candidat lors de la mise à disposition des copies sur SANTORIN :  

 

A l’instar des traitements de textes et outils de bureautique courants, SANTORIN matérialise la fonctionnalité de 

sauvegarde du travail en cours par une icône de disquette. 

Les autres icônes disponibles s’apparentent également, dans leurs fonctionnalités, à celle d’un traitement de texte : 

 

7. La correction partagée 

Certaines épreuves nécessitent la correction des copies par deux correcteurs distincts. Par exemple, la philosophie et la 

littérature interviennent dans le cadre de la spécialité HLPHI au BCG ou la physique-chimie et les mathématiques au BTN. 

Dans ces cas-là, lorsque le correcteur d’une matière accède à l’éditeur pour corriger ses copies, le pavé de notation ne lui 

sera pas entièrement disponible à la saisie. La/les partie(s) rattachée(s) à l’autre discipline seront grisées, pour être 

renseignées par l’enseignant disposant de la compétence sur la discipline. 

Une fois la distribution faite, une discussion des correcteurs d’un même groupe est créée automatiquement dans la 

messagerie Santorin (accessible depuis le tableau de bord ou via l’icône        dans l’en-tête). 
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Afin d’accéder à la discussion automatique avec son binôme de correction partagée, le correcteur, une fois dans sa 

messagerie, constate, dans la partie droite de son écran, une liste de l’ensemble des discussions voyant son inscription. 

Parmi ces dernières, une discussion nommée « correction partagée – EDS – Nom de la discipline –n° du Lot », créée dès 

la distribution du lot au binôme d’enseignants, est disponible :  

 

La fenêtre de discussion, outre les échanges, permet, tout en haut, un accès direct aux copies du lot, via un clic sur l’onglet 

dédié, le co-correcteur étant mentionné dans la partie gauche de l’écran recensant les éventuelles PJ:  

 

La copie en correction partagée demeure accessible dans son intégralité tout au long du processus de correction aux deux 

correcteurs: son verrouillage et celui du lot n’interviennent qu’une fois les corrections achevées par les deux enseignants. 

Cependant, en cas de demande de retraitement de la copie émise par l’un des deux correcteurs, cette dernière deviendra 

dès lors indisponible à la correction pour les deux enseignants jusqu’à la fin de son traitement par le centre de numérisation. 

 

8. Les questions pédagogiques 

Les IA-IPR demeurent les interlocuteurs pour toute question d’ordre pédagogique.  

Il convient de se référer aux consignes et modalités de dialogue précisées lors des réunions d’entente organisées en amont 

des corrections. En tout état de cause, les corps d’inspection et services du SIEC demeurent joignables par le biais de 

l’application, tout au long du processus, l’envoi du message au bon interlocuteur constitue un enjeu pour assurer sa prise 

en charge dans les meilleurs délais lors du processus de correction. 

La messagerie de SANTORIN permet l’échange avec vos corps d’inspection ou les éventuels coordinateurs.  
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Pour créer une discussion, cliquer sur le « + » de l’onglet , puis 

saisir un titre de discussion dans la fenêtre s’affichant alors :  

  Les interlocuteurs accessibles sont liés à la qualité de l’enseignant dans SANTORIN :   

Coordinateur & Coordinateur adjoint 

ou Référent (évaluations contrôle continu) 

 

Correcteur 

 

Les autres coordinateurs et coordinateurs adjoints (ou 

référents de correction en évaluations contrôle 

continu) de leur commission, ainsi que tous les 

correcteurs de leur commission. 

- Pour les créations de discussions : ses coordinateurs et 

coordinateurs adjoints (ou ses référents en évaluations 

contrôle continu). 

- Pour les discussions partagées ou multiple : 

l'ensemble des interlocuteurs de ces discussions. 

-Pour ses demandes: la personne en charge du traitement de 

sa demande (un établissement, un gestionnaire ou un chargé 

de numérisation). 

 

  La messagerie de SANTORIN et ses fonctionnalités sont analogues à celles d’autres messageries :  

 

Fonctionnalités 

 Envoyer un 

message 

- Saisir un message 

- Cliquer sur le bouton d'envoi ou 

utiliser la touche Entrée du clavier 

 

 

 

 Joindre une 

copie ou un 

dossier (en 

consultation) 

- Cliquer sur le bouton, 

- Sélectionner le lot puis le 

support à partager, 

- Celui-ci sera disponible en lecture 

(avec les annotations) pour tous les 

participants à la discussion. 

 

 

Pour afficher la copie ou le dossier, cliquer sur 

 

 

 

 

Joindre un 

fichier 

- Cliquer sur le bouton, 

- Renseigner le chemin, valider, 

- Accès pour tous les participants à la 

discussion. Les formats autorisés sont 

affichés dans la fenêtre. 

Pour télécharger le fichier, cliquer sur 

 

Pour supprimer la PJ, cliquer sur l'icône 

"poubelle". 

 


